RESOLUCION DE ALCALDIA N° 132-2020-ALC/MVES
CENTRAL TELEFONICA: 319-2530

yww.munives.gob.pe Villa El Salvador, 21 de agosto del 2020

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR

VISTO: El Memorando N° 141-2020-GM/MVES de la Gerencia Municipal, los informes Nros.
2020-OAJ/MVES y 83-2020-OAJ/MVES de la Oficina de Asesoria Juridica, los Informes Nros 090-2020- SGPS-

probacmn de Reglamento de Operamones Admmnstratlvas para el Funcionamiento del Programa de
ementacnon Alimentaria en el ambito del Distrito de Villa El Salvador, y;

CONSIDERANDO:

por la Ley N° 30305, en concordancia con et Articulo It del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N°

972, las municipalidades provinciales y distritales son “Los 6rganos de gobierno local. Tiene autonomia politica,

Que, o TSI I ot 1o .

dicaldia es el érgano ejecutivo del gobierno local. El alcalde es el representante legal de la municipalidad y su méaxima
autoridad administrativa”, asimismo, respecto de las atribuciones del Alcalde, el numeral 6 del articulo 20° de la citada Ley,
_ establece el de “Dictar decretos y resoluciones de alcaldia, con sujecion a las leyes y ordenanzas’, en tanto, el articulo 39°

/_l{k\\que “El alcalde por resoluciones de alcaldia resuelve los asuntos administrativos a su cargo. (...).",
P /<( L%
7 Yk < Que, conforme al segundo parrafo del Articulo VIIT del Titulo Preliminar de Ta Ley N“'Z?Q?Z_L'ey

1 Ofganica de Municipalidades, se tiene que las competencias y funciones especificas municipales se cumplen en armonia
i Rb&ﬁ las politicas y planes nacionales, regionales y locales de desarrollo, por tal motivo, el numeral 2.11 del articulo 84° del
tRAL @ferido cuerpo normativo, ha regulado que, las Municipalidades, tomando en cuenta su condicién de distrital o provincial,
_ umen las competencias y ejerce funciones con caracter exclusivo, como es el caso de “Ejecutar el Programa del Vaso
02} eche y demas Programas de Apoyo Alimentario, con participacién de la Poblacion y en concordancia con la legislacion

la Ley N° 25307, Ley que Declara de prioritario interés nacional 1a labor que realizan los
s der aso de Leche, Comedores Populares Autogestionarios, Cocinas Familiares, Centros
demas organizaciones sociales de base, en lo referido al servicio de apoyo
€S recurso, establece en su articulo 8° que “El Programa de apoyo a Ia

NS
N\

-

nento. de las Modalidades del Programa de Complementacion

“Alimentaria — PCA aprobada medlante Resoluci Mimat’einaI;N! ° 167-2016-MIDIS dispone que “Las disposiciones del
_ presente Reglamento son de aplicacion y estricto cl/ml'm/enro paraxel Ministerio de Desarrollo e Inclusion Social - MIDIS,

5

I

fodalidades.”, asimismo, el literal k) del Art|culo
' eI P > Ane la “SuperVIS/on de /os centros de ate ‘. i pr imiento med/anle el cual los goblernos locales

\ 3@1 que Declaran de prioritario interés

1P ;| necional |2 labor que reali . eche, Comedores Populares Autogestionarios,.
i CQCInaS lfammares Centros " nas organizaciones sociales de base, en 1o
i i il ursos, aprobado mediante Decreto
axtiene Ios siguientes fmes “1.

que el Programa de Ap, l;abor Ahmentarla tlene como funcnones entre otras, “Participar en la definicién deal ]
politica nacional alimentaria, 13cafzar la calidad de los alimentos distribuidos a nivel nacional, fiscalizar la transparencia ent.
adquisicion de alime tos a nivel nacional, velar por el adecuado uso (Le;@}'sfggggrsos destinados a los programas de

ogramar planes de educacién y capacitacion a trg\ ds de los programas y proyectos alimentarios y

Que, el articulo-6° de la Ley N° 27072, Ley Organicade-Municipalidades, senala que: 'La—— —
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Que, el amculo 2° de| Decreto Supremo N° 006-2016- MIDIS Decreto Supremo que establece

de Complementacioén Alimentaria — PCA establece que los objetivos especificos del mencionada programa son: “a)
Garantizar el servicio alimentario a los usuarios del PCA de acuerdo a sus caracteristicas y Jas zonas donde viven. b)
Contribuir a mejorar la atencion de los usuarios del PCA. c) Promover la generacion de oportunidades y/o capacidades de
las Organizaciones Sociales de Base para la mejora del servicio y el incremento de sus ingresos auténomos. d) Garantizar
la adecuada ejecucion de los procesos y/o procedimientos para el cumplimiento de los objetivos del PCA.";

Que, dentro del contexto normativo sefialado en los considerando precedentes, la Municipalidad
“Salvador ejerce — en-el mareo del-Programa de-Complementacion-Alimentaria (PCA) = 1a competencla——
tupervisar y/o fiscalizar que los insumos adquiridos para la atencion de las modalidades de atencion del Programa de
Tyhplementacion Alimentaria (PCA) sean canalizadas de forma adecuada, en tanto se utilicen recursos publicos que
{)¢hen como finalidad proveer de manera continua los alimentos necesarios, y asi poder alcanzar las metas institucionales

Que, con lnfb*rméw"ﬂ?z-Zm9?@P§GBIS¢MVES—amp‘rrado con-Informe=-N=E ) GP<

GDIS/MVES e Informe N° 090-2020-SGPS-GDIS/MVES, debidamente visados por la Gerencia de Desarrollo e Incluston
ok i>-Social, la Subgerencia de Programas Sociales, en cumplimiento a lo establecido en el inciso 52.4, articulo 52° de la
3 bt o“’@rdenanza N° 419-MVES, que aprueba el Texto Integro del Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) con enfoque
x B de gestion de resultados de la Municipalidad Distrital de Villa el Salvador, aprobado con Ordenanza N° 369-MVES, que
38 l'f —TARis€Nala como.una de las funciones normativas y reguladoras de la Subgerenma de Programas Sociales |a de “Proponer

FANERAL ,ggoyectos de normas municipales en materia de su competencia, para la mejora de la gestién”, ha remitido el proyecto de
~eﬁ(eglamento de Operaciones Administrativas para el Funcionamiento del Programa de Complementacién Alimentaria en el
“ambito del Distrito de Villa El Salvador”, el cual tiene por objeto mejorar la fiscalizacion de la entrega de alimentos en los
programas sociales, contribuir con el control y la buena gestion de la Entidad, en beneficio de la Poblacién Vulnerable asi
como regular los procedimientos para la administracion del almacén, y las entregas de los alimentos y la oportunidad de
imismas, estableciendo formatos, normas, criterios y responsabilidades para'su manejo, y permitir controlar y evaluar la

. mediante Informe N° 83-2020-OAJ/MVES ampliado con Informe N° 315-2020-OAJ/MVES
: émendo en consideracion lo establecido en la Ley N° 25307, que Declara de prioritario
fulos Clubes de Madres, Comités de Vaso de Leche, Comedores Populares
Familiares, Centros Materno-Infantiles y demas organizaciones sociales de
entario y su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 041-2002-
querestablece las funciones que corresponden al Gobierno Nacional,
Goblernos locales y organizaciones q {;@iﬂ@féﬁﬁu@i} Programa Complementacion Alimentaria (PCA), el Reglamento de
las Modalidades del Programa de Comp ementacion entaria — PCA aprobada mediante Resolucion Ministerial N° 167-
201 6-MIDIS, y luego de verificar el contenidotde .emite opinién legal precisando que resulta legalmente
e defite aprobar el “Reglamento de Operac istrativas para el Funcionamiento del Programa de
OMmple smentacion Alimentaria en el ambito del Distrito d ador”, asf como sus anexos que contienen diversos
orman parte integrante del mencionado cuerp ] el mismo que deberd ser aprobado mediante

\ ¢ 'gkello en concordancia con lo previsto en 0 2° del Decreto Supremo N° 006-2016-MIDIS, y
la Resolucion de Alcaldia N° 104-2017- _ \

Ge a ummpal mediante Memorando N° 141-
de

‘G—Gl\{_lj\/IVEs
&onferidas al Alcalde por el u
numeral 13.2 del articulo 13° I
Organizacion y Funciones (ROF) con'er
aprobado con Ordenanza N° 369-MVES;

pinion favorable de la Oficina OFial
de ar ICU|O 20°y43°dela Ley N° 27 25 b amca de Municipalidades y por el
2l Texto |ntegro del Reglamento de

SE RESUELVE:

‘ - ARTICULO _ PRIMERO.-: " APROBAR e “REGLAMENTO : OPE ,g.gorg_gs
ADMINI é& /AS P ‘ R_%QEL FUNCIONAMIENTO DEL PROGRAMA DE COMPLEMENTACION ALIMENTA&W N;EI?EL
AMBITO DEL DIST T Pﬁg VILE ‘#SALVADOR” el mismo que tiene por objeto regular la admmnstracgonqy.t :
funcionamiento de los comed res populares asi como el funcionamiento del almacén transitorio del PCA y PANTBGde i
distrito de Villa El Salva e@cual consta de ochenta y nueve (89) articulos y (11) Anexos, los cuales forma part
egrante de la presentesf solumon

-dromun Prinrina Aa Actiiriae Aa 1a CAanmrardia
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£ ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Oficina de Secretaria General, la notificacién de la
---------- p@sente Resolucién de Alcaldia a los funcionarios de esta Corporacion Edil que conforman el “Comité de Gestion Local

"Programa de Complementacion Alimentaria — PCA y a la Subgerencia de Programas Sociales la notificacion a los otros
R G m|embros del citado Comité.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a la Gerencia Muhicipal, a la Gerencia de Desarrollo e
Inclusion Social y a la Subgerencia de Programas Sociales el cabal cumplimiento de la presente Resolucién.

W.vadov !

usxey

- PROCLAMADA POR LAS NACIONES UNIDAS EL 15 - 09 - 87

iromin Drinnina Aa Acthiiriae Ao la PAn~ardia
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Y REGLAMENTO DE OPERACIONES ADMINISTRATIVAS PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL
ncipaoe® PROGRAMA DE COMPLEMENTACION ALIMENTARIA EN EL AMBITO DEL DISTRITO DE VILLA EL SALVADOR

REGLAMENTO DE OPERACIONES ADMINISTRATIVAS PARA EL
FUNCIONAMIENTO DEL. PROGRAMA DE COMPLEMENTACION ALIMENTARIA EN EL
,< AMBITO DEL DISTRITO DE VILLA EL SALVADOR

- funcionamiento de los Centros de Atencion en sus distintas modalidades, con el objetivo de brindar una mejor atencion
a los beneficiarios y cumplir con las fases de la Distribucion y Supervision, acorde a los sustentos legales que rigen

eHuncionamiento det Programade-Comptementacion Atimentaria:

illa Fl Salvador

% Vigilar que los procesos de distribucién de insumos para el Programa de Complementacion Alimentaria se
enmarquen en los procesos establecidos por el OSCE y el Organo de Control Institucional que considere
pertinente.

El presente instrumento normativo permitira realizar las labores propias del Programa de Complementacion
Alimentaria contando con un respaldo legal aprobado por las autoridades competentes cuyo cumplimiento
es obligatorio.

Velar por el cumplimiento de las raciones a los beneficiarios y la remisién de informacion al Organo de
Control Institucional correspondiente.

lit.- ALCANCE

U

’___Laj_D.i.ij? osiciones contenidas en el presente Reglamento son de aplicacion de todos los Comedores Populares y los

g Muni¢ipatitad Centros de Atencion del Distrito de Villa El Salvador, asi como del Comité de Gestion.
ftal de

CAPITULO !

o DEL FUNCIONAMIENTO

| $uBGERENTEDE .o ll

' 'R“"”’“ﬂ%ﬁ‘:‘mu‘ .- E! proceso de funcionamiento tiene como finalidad determinar los criterios y pasos para registrar a los
Centros de Atencién y a los beneficiarios del Programa de Complementacién Alimentaria, respetando su autondmia
segln sea el caso y ponderando a la ley como corresponde.

DE U5
<k I”‘Azrl;culo 2.- Se ampara en las siguientes normas legales:
e g 9

Ley N° 25307, Ley que Declara de prioritario interés nacional la labor que realizan los Clubes de Madres,
Comités de Vaso de Leche, Comedores Populares Autogestionarios, Cocinas Familiares, Centros Materno-
/ Infantiles y demas organizaciones sociales de base, en lo refendo al servicio de apoyo alimentario.

it "

Tk
\’L{“‘*

% Reglamento de la Ley N° 25307, que declara prioritario interés nacional la labor que realizan organizaciones
en lo referido al servicio de apoyo alimentario que brindan a las familias de menores recursos, aprobado por
Decreto Supremo N° 041-2002- PCM.

% Ley N° 27731, Ley que regula la participacién de loa Clubes de Madres y Comedores Populares
Autogestionarios en los Programas de Apoyo Alimentario.
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** Reglamento de la Ley N° 27731, de Participacién de Clubes de Madres y otros en la gestion de programas
alimentarios, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2003- MINDES.

Decreto Supremo N° 006-2016-MIDIS, que establece funciones que corresponden al Gobierno Nacional,
Gobiernos Locales y Organizaciones que participan en el Programa de Complementacion Alimentaria — PCA.

Resoluciéon Ministerial N° 167-2016-MIDIS, Reglamento de las Modalidades del Programa de
Complementacion Alimentaria — PCA.

Directiva que regula inscripcién de los Actos y Derechos de las Organizaciones Sociales de Base-
—Resaolucién.del Superintendente-Nacional de-los-Registros-Pulblicos N°-356-2013-SUNARB/SN,—

Ley N° 27444 — Ley de Procedimiento Administrativo General.

‘iculo 3.- Antes de-iniciar-el-proceso-de-funcionamiento-para-los-beneficiarios-del-Programa-de-Complementacion——

- OeDEoma i 10 s

< La Unidad Local de Focalizacién (ULF) de la Municipalidad Distrital de Villa El Salvador, pondra a disposicion
del Programa de Complementacion Alimentaria (PCA), el Padron General de Hogares (PGH) actualizado y
validado por la Unidad Central de Focalizacion (UCF) del Ministerio de Economia y Finanzas (MEF); padrén
qtre servira como referencia para 1a distribucion misma.

=,
,
&

v
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B 4% El proceso de admisién de un comedor en el Programa de Complementacién Alimentaria necesita del
ETARIAZ cumplimiento de los requisitos para ello. Asi también debe tenerse en cuenta las formas de apoyo y las
modalidades que tienen.

L
2]

< Sobre el procedimiento de instalacion y funcionamiento de! Programa de Complementacion Alimentaria en
los Comedores Populares y los demas Centros de Atencion, se debe tener en cuenta la conformacion de la
junta Directiva de la Organizacion Social de Base, se debera contar con inscripcion vigente, tener un estatuto,
relacién de socios y de personas que podrian recibir el complemento alimentario, para lo cual deben contar
obligatoriamente con DN, siendo lo ideal su inscripcién en los Registros Publicos.

.,.:T--—-—Articulo 4.- Las disposiciones del presente Reglamento son de aplicacién y estricto cumplimiento para los Centros
% ”Bm%\'t_qncién que reciban el apoyo alimentario del PCA en sus distintas modalidades.
villa i Satvador,

entro de Atencién: Es la entidad, organizacion y/o colectivo de personas a través de la cual se entrega el
poyo alimentario a los usuarios del programa, sea preparado o en crudo, segiin la modalidad de atencién
la que pertenezca.
bsidio: Entrega de una asignacién econdémica mensual a los Centros de Atencion, en la Modalidad de
Comedores, de Lima Metropolitana, que debera ser utilizado exclusivamente para la preparacion d
alimentos.

“B¥ticulo 5.- Las Fases Operativas del PCA son las acciones y/o procedimientos que realizan los actores del PCA,

si‘%},ipo estas las siguientes:
1 - ny ya - . . .
................ Sja) Reconocer e instalar el Comité de Gestién; Procedimiento mediante el cual los Gobiernos Locales, luego

o/ ¢ aque las Organizaciones Sociales de Base eligen.a sus representantes y lo acreditan mediante el cual los

WL . " .o . g s

“@@«‘ﬂ{iﬁf’/’ Gobiemos Locales entregan los alimentos a los Centros de Atencidn de forma coordinada con el Comité de
Gestion.

b) Incorporacién del Centro de Atencién; Procedimiento mediante el cual los Gobiernos Locales incorporan
a una organizacién como Centro de Atencion del PCA.

c) Distribucion de alimentos; Procedimiento mediante el cual los Gobiernos Locales entregan los alimentos
a los Centros de Atencion de forma coordinada con el Comité de Gestion.

d) Supervision de los Centros de Atencion; Procedimiento mediante el cual los gobiernos locales identifican,
controlan y registran el cumplimiento de los fines del programa por pare de los Centros de Atencion.
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e) Aprobacién de la Canasta de alimentos; Eleccion que realiza el Comité de Gestién Local respecto de los
productos que conforman el apoyo alimentario, segn la normativa vigente.

T CAPITULO i
] FORMAS DE APOYO DEL PROGRAMA DE COMPLEMENTACION ALIMENTARIA

en un conjunto de modalidades, que tienen como objetivo otorgar un apoyo alimentario a familias en situacion de
——pobreza, pobreza extrema-y.en riesgo-de-salud.—— =

CNEano

c) Equipamiento

Articulo 8.- L as formas de apoyo podran ser financiadas con recursos financiadas con recursos provenientes de la
ﬂ&OOperacién no reembolsable, nacional o internacional, conforme con la normatividad vigente, y otras fuentes de
i o Jinanciamiento.
A

S
-~ e
i%SEC ',j‘”\_ﬁLlArtlculo 9.- La asistencia alimentaria consiste en la entrega mensual de los alimentos en crudo por parte del Gobierno
%‘,,G' ~""Local a los Centros de Atencién.
v .

>
Articulo 10.- El subsidio consiste en la entrega de una asignacién econémica mensual a los Centros de Atencion,
que es utilizado para la adquisicién y la preparacion de alimentos siendo de preferencia los ya no brindados por el
propio programa.

Articulo 11.- El equipamiento es el procedimiento mediante el cual el Gobierno Local, de acuerdo a su disponibilidad
E’ presupuestal, entrega bienes y /o servicios a los Centros de Atencién.

e mmu;:::\:: CAPITULO Il

MODALIDADES DEL PROGRAMA DE COMPLEMENTACION ALIMENTARIA
: . N

iculo{t 2.- Las modalidades del Programa de Complementacién Alimentaria son las siguientes:

Comedores: Organizaciones Sociales de Base conformadas por personas, que tienen como actividad
principal la preparacién de alimentos y el apoyo social. Pueden ser Comedor Popular, Comedor de Clubes
de Madres, Comedor Parroquial y otros afines. Las organizaciones Sociales de Base deberan ser
reconocidas como tal por la Municipalidad de acuerdo a sus leyes especificas, Ley N° 25307 y de Ley N°
27731, y sus Reglamentos, entre otras normativas aplicables.

Hogares — Albergues: Organizaciones con personeria juridica que acogen a nifios (as) y/o adolescentes
y/o personas victimas de violencia moral y/o fisica, en estado de abandono, brindando proteccién y refugio,
proporcionandoles asi un espacio para que puedan pernoctar y permanecer por un periodo determinado.
Estas instituciones deben estar certificadas y/o acreditadas por la entidad del Estado pertinente.

Personas en Riesgo: Organizaciones con personeria juridica que acogen y brindan proteccién a nifas,
nifos, adolescentes, jovenes, mujeres, hombres y/o ancianos(as) que son victimas de violencia moral y/o
fisica, y/o poseen algln tipo de discapacidad fisica y/o mental. Al igual que la modalidad anterior estas
organizaciones deben estar acreditadas por la entidad de Estado pertinente.”

% Trabajo Comunal: Grupo de personas que se organizan para, de forma voluntaria, realizar una obra en
beneficio de su comunidad. La obra propuesta debe ser evaluada y verificada por el Gobierno Local que
entregue el complemento alimenticio, y no debe tener una duracién mayor de dos meses.
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PANTBC: Es el programa de Alimentacién y Nutricion para el paciente con Tuberculosis y Familia, que se
ejecuta a través de los centros de salud de Ministerio de Salud — MINSA. Proporciona a los usuarios una
canasta de alimentos en crudo, que constituye un complemento alimentarioc que contribuye con su
recuperacion integral.

rticulo 13.- El Gobierno Local es el encargado de realizar el procedimiento de evaluacion para la admisién de los
Centros de Atencion del PCA, siempre que estos Gltimos cumplan con los requisitos establecidos.

Articulo 14.- Un Centro de Atencién puede solicitar el cambio de modalidad a la que pertenezca, para lo cual debe
siplic con los requisitos de la modalidad a la que desea pertenecer,.debiendo fundamentar suaprobacién.

W= \ Agliculo 15.- Enlos casos de participacion en el Comité de Gestion, solamente podran acceder al cargo quienes no
#ayan tenido alguna condena por delito doloso y quienes no hayan celebrado algin vinculo contractual o servicio con

la.Municipalidad Distrital de Villa.El Salvador.

Articulo 16.- Para la conformacion de una Junta Directiva, esta prohibido ser parte de otra Junta Directiva de otra

r*’

9)

h)

of
';TE» r&3Jontar con inscripcidn vigente en el Registro de Organizaciones Sociales de Base- OBS de la Municipalidad

Organizacion Social de Base a fin de no tener duplicidad de responsabilidades, tampoco se debe tener algun vinculo
é;. ontractual con la Mumc:pahdad D|str|tal de Villa El Salvador hasta por el lapso de 10 afios con el fin de no ser objeto

. gRAL A ﬁrhculo 17.- Para el funcionamiento de una Junta Directiva, de una Organizacién Social de Base, sea Comedor
‘Popular o las demas modalidades del PCA, debe establecerse que el periodo de mandato de las representantes de
la Junta Directiva de las OSB es de dos (2) afios, no siendo reelegibles por ningin motivo, de acuerdo a Ley.
Solamente transcurrido este plazo se podria volver a postular. Las representaciones son ad honorem. Esta disposicién
se aplica de igual manera a los miembros integrantes del Comité de Gestion.

CAPITULO IV
MODALIDAD COMEDORES POPULARES

8.- El comedor que solicite ser un Centro de Atencién del PCA debe cumplir con los siguientes requisitos:

donde se encuentre ubicado.

| " ¥
Contar con los libros de actas de Junta Directiva debidamente legalizados por Notario Pablico o Juez de
Paz.

Contar con Junta Directiva vigente, la cual debe elegirse conforme a su estatuto.

Poseer un estatuto, revisado y acebtado por la Municipalidad a fin de cumplir, conforme é lo dispuesto por
Ley.

Relacion de personas que podrian recibir el complemento alimentario. Dicha Relacién debe contar con el
respectivo Documento Nacional de Identidad — DNI y dweccnon de las citadas personas. Para tal efecto,

deben tener actualizado el Reglstro de Beneficiarios - RUBEN.

Contar con un nimero de socios (15 integrantes) de acuerdo con la Ley 25307 y su Reglamento que permitan
el cumplimiento de las funciones del Centro de Atencion.

Contar con lugares adecuados para la recepcion, almacenaje y preparacion de Alimentos.

No debe existir otro comedor que reciba apoyo alimentario a menos de 500 metros a la redonda.
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Articulo 19.- Para efectos de atender adecuadamente las supervisiones realizadas por la Municipalidad, el Comedor
/’*,}:»‘\debe contar con un archivo de Actas de Superwsnon asi como un Archlvo de Actas de Entrega de AI|mentos ambas

a) Copia simple del documento emitido por el Gobierno Local, en el caso de registro de Organizacion Social de
__Base, y copia cerificada de la Partida Elecir6nica de Registros Publicos de Corresponder.

b) Relacién de personas que podrian recibir el complemento alimentario. Dicha relacion debe contar con el
respectivo Documento Nacional de Identidad — DNI y direccion de las citadas personas.

y el Comité de Gestion. El comedor focalizado sera trasladado con todos los |mplementos y alimentos
asignados anteriormente.

R ade ahmentos en-crudo;siendo- que—mcl'ros centros tienen-la-obligacion-de-entregar-el-apoyo-alimentario-a sos
RP‘\:%HOS en raciones preparadas. En caso no se entregue el apoyo alimentario en raciones preparadas sera una
usal de suspension inmediata del comedor, toda vez que incumple los objetivos del PCA.
Articulo 22.- La distribucién de alimentos se lleva a cabo desde el almacén Transitorio del PCA de la Municipalidad,
a los Centros de Acopio, para que a través de ellos lleguen a los Centros de Atencion y de esta manera se alcance a
los beneficiarios. La atencién a estos Gltimos se establece a través del Registro de Beneficiarios — RUBEN, en el cual
los Centros de Atenci6n tienen la obligacion de brindar informacién respecto a la atencién brindada a los beneficiarios
y actualizarlo permanentemente.
. El o alimentario estard destinado preferentemente a personas y /o familias vulnerables, de pobreza y extrema
i iy Municpeladza y en alto riesgo nutricional y /o alimentario.
% Distrital ¢e

i’t!ﬁ'lo 23.-El desarrollo y fortaIeCImlento de las capamdades esta orientado a contnbuw con la mejora y efectividad

L ;e‘,gg"gnsmeoesmades de capacitacion. " i ¥

M\x Articulo 24.- El subsidio que recibe el Centro de Atencién en la modalidad de comedores, se destina exclusivamente
para la adquisicién y preparacion de alimentos, los mismos que no deben ser los ya brindados por el propio programa.
EJ'%SUDSIGIO se entrega a quien tenga el cargo de presidenta del comedor, la cual firma un cargo de recepcion, previa
--------- resentacion de ba|ance del subsidio del mes anterior en los plazos que establezca el respectivo Gobierno Local (5

Articulo 25.- El balance de subsidio, al que alude el articulo 24, debe ser aprobado por la Junta Directiva del
Comedor. La presentacion del balance tiene caracter de declaracion jurada y debe adjuntar los documentos que lo
sustenten (comprobantes de pago), de acuerdo al formato que establezca el gobierno local. (Anexo 1)

Articulo 26.- El Gobierno Local recibe y evalGa el balance de subsidio, de acuerdo a la solicitud presentada. (anexo02)
De tener observaciones, el Gobierno Local las realiza en un plazo no mayor de tres (3) dias habiles de haber recibido
la documentacion. Las observaciones al balance de subsidio podran realizarse en los siguientes casos:

a) Cuando se haya empleado para la adquisiciéon de bienes no necesarios para la preparacion de alimentos y/o
combustibles.
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b) Cuando el balance no se haya presentado en la fecha.
c) Cuando el formato y/o documentos que sustenten el balance se encuentren adulterados.

d) Cuando no concuerde el balance con el monto asignado, o Ia suma final no concuerde con la sumatoria de
los montos consignados.

rticulo 27.- E! subsidio no se entrega en los siguientes casos:

—a)—Cuando-no-se-presente-el-balance-de-subsidio

b) Cuando no se hayan subsanado las observaciones formuladas por el Gobierno Local, en el plazo
establecido.

c) Una vez subsanados estos casos, se entrega el subsidio en un plazo no mayor de (3) dias habiles. Siempre

que«;errespenda al-mes- pes&ener

altemados dentro del ejercicio, el subS|d|o aI
determine el Gobierno Local.

culo 28.- Es la responsabilidad del Gobierno Local realizar los procedimientos necesarios para verificar la
rmacion que contiene los documentos sustentados por et comedor.

CAPITULO V
MODALIDADES HOGARES - ALBERGUES Y ADULTOS EN RIESGO

Articulo 29.- La organizacion que solicite ser un Centro de Atencién del PCA, en la modalidad de Hogar Albergue o
Personas en Riesgo, debe cumplir con los siguientes requisitos:

Contar con inscripcion vigente en Registros Pulblicos o documento de constitucién en el que figuren el
;‘ e Mun'tc'\pi“dad Estatuto, fines y objetivos.
‘% Distitai Y Contar con el aval de la entidad del Estado correspondiente.
villa §1 Sa39 R ejacion de personas que podrian recibir el complemento alimentario. Dicha relacion debe contar con el
spectivo Documento Nacional de Identidad — DNI y direccién de las citadas personas.
?‘i;‘;m'fs'&%?iss

ontar con lugares adecuados para la recepcion, almacenaje y preparacion de alimentos. En el caso de
ntros de atencion que desean formar parte de la modalidad de Personas en Riesgo y que tengan como
suarios a personas con discapacidad y adultos mayores en riesgo, éstos deben contar minimamente con
lugares adecuados para la recepcion y almacenaje de los alimentos.

En caso de hogares - albergues de menores de hogar — albergues de menores de edad, copia simple del
registro emitido por la entidad publica correspondiente.

Relacién de personas que podrian recibir el complemento alimentario. Dicha relacién debe contar con el
respectivo Documento Nacional de Identidad — DNI y direccién de las citadas personas.

Articulo 31.- La evaluacién de la solicitud de la organizacion que desee ser parte del PCA, en la modalidad de
Hogares — Albergues o Personas en Riesgos, se realiza de acuerdo con el procedimiento establecido en los
articulos 19, 20 y 21 del presente reglamento, seguin corresponda.

Articulo 32.- La asistencia alimentaria a los Centros de Atencion en la modalidad de Hogares — Albergues o Adultos
en Riesgo se brinda alimentos en crudo, siendo que estos centros tienen la obligacion de preparar las raciones con
dichos alimentos y entregarlas a sus usuarios.
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CAPITULO VI

MODALIDAD TRABAJO COMUNAL

cumplir con los siguientes requisitos:

a) Relacion de personas voluntarias. Dicha relacion debe contar con el respectivo Documento Nacional de
Identidad —~ DN y direccion de las citadas personas.

b) Contar con el detalle técnico de la obra comunal, la cual no durard mas de 2 meses.

iculo 34.- Los solicitantes deben presentar los siguientes documentos:
a) Copia del DNI de cada uno de fos voluntarios para hacer la obra.
b) Planos de ubicacién y detalle técnico de la obra.

i

S

:\.)
i

NERASS

38.- E! rechazo de la solicitud debe estar debidamente sustentada, y se comunica a los solicitantes.
CAPITULO VII

MODALIDAD DE PANTBC

La Racién de alimentos corresponde al paciente y a su familia.

Q% normas que el MINSA apruebe, para tal fin, siempre y cuando esto se adecUe el presupuesto asignado para dicha
“modalidad. ‘

/;:I/Eja Articulo 40.- Para la modalidad de PANTBC, la conformacion de la racién de alimentos se realiza de acuerdo a las

Articulo 41.- En esta modalidad, el Gobierno Local se encarga de la entrega directa al usuario y/o familiar por medio
de una carta poder, en los centros de Salud respectivos, de acuerdo a la informacion brindada por este Gltimo. Las
fechas y horas seran programadas previa coordinacion entre el gobierno local y la Unidad de Salud respectiva, siendo
la responsabilidad de la entrega al usuario, de la Municipalidad. (Anexo 3)

CAPITULO VIII

i " 1 i

PROCEDIMIENTOS DE DISTRIBUCION DE ALIMENTOS Y SUPERVISION DE LOS CENTROS DE ATENCION
' DISTRIBUCION DE ALIMENTOS

Articulo 42.- La distribucion de alimentos es el procedimiento mediante el cual el Gobierno Local les entrega
mensualmente los alimentos en crudo a los Centros de Atencion del PCA, en sus diversas modalidades.
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Articulo 43.- Participan de la distribucion de los alimentos, los Gobiernos Locales, los Centros de Atencion, a través

a) En el caso de la modalidad de comedores: El/la Presidentefa o cualquier otro miembro de la Junta Directiva
Vigente y en uso de sus facultades por Resolucion Municipal.
b) En el caso de las otras modalidades de atencion sera representante legal, debidamente acreditado.

\ iculo 45.- Los alimentos a distribuir deben tener los estindares de calidad establecidos por las normas de |a

iteria.

a )

s Gobierno Local y el Comité de Gestion elaboran el Plan de Distribucion.
SerencNY

J\-:‘ot Lé,q <respectlvo registro y archivo. (Anexo 4)

o[ ® \n
dﬁ' F\F.Arﬁeulu 46.--Las-Representantes-de los Centros de Atencién, deben acudir en-las fechas programadas de la
BE 1 RAL@ ribucién, recibir los alimentos y suscribir el acta que acredite lo recibido. (Anexo 5 y anexo 6)

En caso que la distribucién de alimentos cuente con alguna observacién, se debe dejar constancia de ello en el acta
de entrega. En caso existan reparos posteriores, dicha observacion debe ser canalizada al Gobierno Local a través
de sus representantes, en la oportunidad en que sea advertida.

Articulo 47.- Si luego de efectuada la comunicacion a los Comedores Populares y Centros de Atencion, estos no
acuden a recoger los alimentos en la fecha indicada y se detecta que existen alimentos perecibles que pueden
onerse, la Municipalidad en coordinacion con el Comité de Gestion Local, mediante el acuerdo respectivo,
el destino de los alimentos, siendo estos tltimos entregados a comedores que lo necesiten conforme a las

i
%
(\g vill Egm“ jiones y a la necesidad mas urgente.

Si transpurren mas de 3 dias posteriores a la fecha indicada para la entrega de alimentos, el comedor no podra
coger{os alimentos y serd pasible su centro de atencidn de ser supervisado. Con respecto a los alimentos que no
Fd 3575 dayiary sido entregados a los comedores por el motivo antes mencionado, se procedera, conforme al parrafo anterior

S QW DV, quedando en potestad de la Municipalidad y el Comité de Gestién Local.
&

§
i sassassasoven
]

] Arpculo 48.- La distribucién de alimentos se realiza de forma directa por el Gobiermno Local ya que es quien ejecuta
e}/programa en su mismo distrito donde se debe ubicar cada Centro de Atencién, de acuerdo a lo establecido por

Articulo 49.- En caso la distribucién de alimentos sea en forma indirecta y existan observaciones por parte del Centro
de Atencion, el Gobierno Local realizara las gestiones necesarias para subsanarlas en el mas corto plazo posible.

Articulo 50.- Para la modalidad de PANTBC, la distribucion de alimentos se realiza previa coordinacién con el Centro
de Salud, procurando que la entrega de la canasta al paciente usuario coincida con su atencion médica programada.

CAPITULO IX
SUPERVISION DE LOS CENTROS DE ATENCION

Articulo 51.- La Supervision se realiza siempre y cuando se haya aprobado el Plan De Distribucién por el Comité de
Gestién, se haya distribuido alimentos en el mes de la supervision, y dentro del horario de atencién del centro.




et @ SRLVnooh

REGLAMENTO DE OPERACIONES ADMINISTRATIVAS PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL
PROGRAMA DE COMPLEMENTACION ALIMENTARIA EN EL AMBITO DEL DISTRITO DE VILLA EL SALVADOR

<\
“ricipao

En el caso para los comedores subsidiados si habra supervisiéon ain no se haya entregado viveres, por tener cheque
=retroactivo.

a) Vigilary exigir el cumplimiento de la normativa del PCA.
b) _Orientar, asistir y retroalimentar técnicamente para contribuir a una mejor gestion.del Centro de Atencién,
buscando de esta manera sensibilizar la labor social propia del programa.

Articulo 53.- Las formas de supervision son:
a)_Supervision Regular: Es aquella que_se realiza de acuerdo-al Plan.de Supervisién.aprobado_por_el comité

dﬂ""eeﬁitu.

b) Supervision Especial: Es aquella que se realiza en fecha no programada y en funcién de denuncias
presentadas ante el gobierno local o ante pedido del MIDIS. Estas supervisiones deben de ser reportadas
al MIDIS a la brevedad.

o Y 'L o,
AE TN
SRR | M

m-tu;ulo 54.- La Supervisidrralcanza larevisién-de los documentosconlos que deben contar los-Centros-de-Atencidn,
RAL 'Itay verificacion de la preparacién de alimentos, la entrega de raciones a los usuarios inscritos en el Padrén, fa

Wspeccion del cualquier drea del Centro de Atencion relacionada con la ejecucion del PCA y la verificacién del stock
de alimentos de acuerdo a la entrega mensual brindada, asi como los productos adquiridos con el subsidio segun sea
el caso.

Articulo 55.- La Supervision se lleva a cabo con un Promotor de la Municipalidad, un representante del Comité de
Gestion y con la presencia de un representante del Centro de Atencién, conforme al siguiente procedimiento:

En una primera visita al Centro de Atencién, el supervisor del Gobierno Local realiza las recomendaciones pertinentes
al representante del Centro de Atencion, de ser el caso. El supervisor deja constancia, mediante Acta, de la visita y
f’g”'las recomendaciones realizadas. Buscando que puedan ser subsanadas dichas observaciones en el mas corto

mm
““’ < d?[azo por medio de una asamblea general de socios dando cuenta de lo observado y las medidas a adoptar.

asad?s quince (15) dias calendano de la primera visita, el Gobierno Local programa una segunda visita inopinada
al..Cerrt o de Atencién. & v

unda visita, el supervisor podra realizar observaciones y otorga un plazo no menor de quince (15) dias
calendario para que el Centro de Atencion las subsane. De la misma manera siempre mediante una asamblea general
) mﬁ?@‘ de socios informando cuales han sido las observaciones hechas a su comedor. El supervisor deja constancia,
:;év <\mediante Acta, de la visita y de las observaciones formuladas. En caso de encontrar la observacion de manera
eiterativa se procedera a tomar una medida correctiva inmediata.
J...5)

«4Culminado el plazo otorgado por el supervisor una tercera visita, en la cual el supervisor verifica el levantamiento o
" no de las observaciones formuladas.

Culminada la visita el supervisor levanta un acta en la que se detalla las acciones realizadas, sus conclusiones y
recomendaciones.

Las Actas suscritas en el procedimiento deben ser entregadas en copia al representante del Centro una vez terminada
la visita. (Anexo 7 y Anexo 8)

Articulo 56.- Si en la tercera visita persisten las observaciones formuladas, el Gobierno Local podra suspender y/o
cancelar el apoyo alimentario al Centro de Atencion, dependiendo de la gravedad de lo observado.
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Articulo 57.- La Suspension tiene una duracion de (4) cuatro meses y debera ser comunicada al Centro de Atencion
: 76‘ _xdiante Resolucién de la Gerencia de Desarrollo e Inclusion Social del Gobierno Local, notificandose con un oficio
{ifiyido a la Presidencia de la Junta Directiva. Se podra levantar la suspension siempre que exista una previa

Articulo 58.- El subsidio consiste en una asignaciéon econémica del Estado entregado a determinado Comedor o
centro de Atencién de manera mensual destinada exclusivamente, para la adquisicion de alimentos que serviran
omo insumos para la preparacién de comidas y/o raciones, para complementar la dieta alimentaria de la poblacién

dfio. El minimo de raciones es 50 diarias y el maximo es de 120 diarias, de acuerdo a lo establecido por el Ministerio
de Desarrollo e inclusidn Social. Si_en las supervisiones. realizadas.se.comprueba.que_han.disminuido las.raciones
= 7, 5 X . .

conocimiento formalmente tal decisién. Ahora es también potestad del comedor poder sincerar sus beneficiarios y
,@“,Z‘L:l-._solicitar se le disminuya la canasta de alimentos o el subsidio segln sea el caso, siempre comunicando en su
B “asamblea general de socios.

)
: ;RR {i;?--?msidema de-la=lunta Directiva—del Comedor deberd-presentar mensualmente a la municipalidad el Formato
debidamente completado del Balance General aprobado por la Asamblea General de Socias, con carédcter de
Declaracion Jurada, para ello debera adjuntar las boletas de ventas originales.

-

Articulo 59.- La suspension se aplica siempre que lo observado este referido con aspectos administrativos de la
gestién del PCA,; y la cancelacién cuando los centros de Atencion usen los alimentos o el subsidio para otros fines
que incumplan los objetivos del PCA. ’

La Gerencia de Desarrollo e Inclusién Social debe emitir la resolucién correspondiente cuando imponga alguna de
as descritas en el parrafo anterior, lo cual debe notificar al Centro de Atencion.

CAPITULO X
PROCEDIMIENTOS COMPLEMENTARIOS DE LAS ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE

d 0.- Las Organizaciones Sociales de Base (OSB) son auténomas e independientes es por ello que, tienen
el derecho de poder participar de una organizaciéon de mayor nivel. En caso sean asociadas a una Organizacion
Distrital, podran disponer su retiro a situacién de independientes sin estar obligados o coaccionados a mantenerse

/,—"m.,,\\‘ z . . PRy v e
AL00E V’/-14<‘;(~,‘en ella. Deberan informar de dicha decisién al 6rgano municipal que corresponda.
SN
&,

Articulo 61.- Los Centros de atencién o comedores tienen el derecho de pertenecer a Organizaciones Sociales de

wee SEIY . . . » » . . . . 0
JBase de segundo, tercer y cuarto Nivel, es decir organizaciones Distritales debidamente inscritas y reconocidas,

7

Y/siempre que estas Ultimas cumplan con sus responsabilidades y Obligaciones y que no atenten contra los fines del
PCA Comedores, asi, como tampoco participen en actos politicos tal como lo determina la norma.

«  Articulo 62.- Las organizaciones Distritales reconocidas estan en la capacidad de poder brindar apoyo técnico y
administrativo a los comedores bajo su propia autonomia y sus propios estatutos.

Articulo 63.- Las organizaciones Distritales tienen la obligacion de responder por el desempeiio de las OSB, sea de
reconocimiento o de observacién frente a la Municipalidad.

Articulo 64.- Las Organizaciones de base podran cambiar de direccion siempre que sea por solicitud de Focalizacion
a fin de poder brindar el servicio de comedor a una zona que tenga inmediata necesidad, o porque en su radio de
ubicacién exista otro comedor, o la zona ya no necesita de comedor. Teniendo que existir previamente una visita de

10
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parte de personal de la Sub Gerencia de Programas Sociales para determinar el grado de necesidad y si la nueva
-direccion cumple con los requisitos establecidos por la Municipalidad.

{{iculo 65.- Las Organizaciones distritales deberan remitir un informe al finalizar el afio a la Municipalidad indicando
b Jotal de comedores que tienen en su organizacion y cuéntos de ellos se encuentran en actividad, suspendidos y/o
dncelados.

Articulo 66.- Las Organizaciones Distritales que se encuentren en coordinacién con sus bases realizando actos que
busquen ir en contra de la ley del PCA, ya sea por comercializacion de alimentos o canje de Subsidios por algan tipo
e ayuda, el Gobierno Local informara a los comedores que serdn remitidos.al Ministerio-de-Desarrollo.e.Inclusién
jocial asi como a la Procuraduria Municipal a fin de que se tomen las medidas legales que correspondan.

CAPITULO XI

DEL PCA y PAN TBC

Articulo 67.- En este Capitulo se busca establecer los procedimientos para realizar las actividades de recepcion,
. verificacion, Internamiento, registro, control, conservacion y distribucion de los alimentos en el almacén del Programa
: de-Complementacion-Alimentaria PCAy PANTBC |, para asigaraniizar que 1as operaciones de almacenamiento no
. representen un riesgo en la calidad , seguridad , uso y distribucién de los productos .

Articulo 68.- El fin de tener un almacén es el de Facilitar y mejorar la administracion técnica del almacén del Programa
de Complementacion Alimentaria PCA y PANTBC en los aspectos referidos al aimacenamiento.

Articulo 69.- La aplicacion del presente capitulo es de observancia obligatoria de la Subgerencia de Programas
Sociales y de la Sub Gerencia de la unidad de Abastecimientos de la Municipalidad Distrital de Villa El Salvador.

Articulo 70.- El almacén debe localizarse en un lugar adecuado, que cuente con servicios basicos (energia eléctrica,
agua y alcantarillado), lejos de la zona que por su naturaleza y/o actividad implique riesgo de contaminacion. (Por
ejemplo, camales, mercados, basurales, etc.).

El almacén debe contar con espacio suficiente que permita la buena preservacion y conservacién del producto, asi

% m. w €0mo su facil manipuleo. Se determina en funcién a la cantidad, volumen y tipo de productos a almacenar.
Istritai . .

acen tiene que contar con las vias de acceso para vehiculos que permitan desarrollar sin difi cultad las fases de
epdion y despacho de productos.

B'La eds cacion debe ser apropiada, no debe presentar defectos estructurales ni constructivos que pongan en riesgo a
onas y los productos almacenados. Deben tener ambientes ventilados, instalaciones eléctricas y sanitarias
en buen estado. Los techos, pisos, paredes, puertas, ventanasy canaletas deben mantenerse en buenas condiciones.

e -

m Articulo 71.- En el almacén, de acuerdo a las condiciones y pOSIbllldades de la institucién deben establecerse
B \“‘” [Naswamente los siguientes espacios o areas fisicas:

24
£ a) Recepciony Despacho.
b) Almacenamiento.
i it it I
Articulo 72.- Todos los insumos estan aprobados para uso en industrias de alimentos acorde a las especificaciones
técnicas que el area usuaria realice en coordinacion con el Comité de Gestién del PCA 'y PANTBC

Articulo 73.- Al iniciar las tareas de almacenamiento el encargado del almacén debe revisar que la infraestructura,
utensilios y equipos se encuentren en buen estado, limpios y desinfectados (si corresponde). Si encuentra alguna
anormalidad debe notificar al subgerente de Programas Sociales quien implementara las medidas correctivas
necesarias.

11
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Articulo 74.- El encargado del almacén de la Subgerencia de Programas Sociales es responsables de mantener el
area limpia durante el almacenamiento.

Articulo 76.- De no existir ninguna anomalia, el Almacenero de la Sub Gerencia de Programas Sociales, acepta y
registra el ingreso del producto en el Kardex Manual del almacén transitorio PCA - PANTBC. (Anexo 10)

(Balanza dlgltal u otros elementos de medici6n), o a manera del andlisis sensorlal (Por medio de los sentldos)

Articulo 79.- Al momento de la recepcion de los productos se verifica que:

El preducte que-ingresa-alalmacéreumpla con las especificaciones téenicas-formuladas por el drea usuaria.
Que los lotes de produccion no se encuentren vencidos o a punto de vencer.

Que los sacos y cajas contengan el nimero exacto de unidades o kg.

Envases o embalajes no estén rotos y sus rétulos legibles.

Articulo 80.- El almacenero de la Subgerencia de Programas Sociales antes de comenzar con la recepcion de los
productos, debera contar con las especificaciones técnicas de cada tipo de alimento. Posterior a ello, el almacenero
solicitara al proveedor la copia de los certificados de calidad por cada tipo de alimento, informacién que debera ser
consignada en el Kardex digital respectivo, de acuerdo a cada programa ya sea PCA o PANTBC. (Anexo 11)

| Articulo 81.- En caso de que el proveedor no cumpla con alguno de los requisitos (calidad u otro) no se reciben los
productos alimenticios, se rechazan y se informa al Subgerente de Programas Sociales para que este a su vez eleve
un informe a la Gerencia a efectos de que se proceda a aplicar las medidas correspondientes.

Articulo 82.- Una vez aceptado los alimentos se almacenan de acuerdo a sus caracteristicas y lugar asignado.

Articulo 83.- La Sub Gerencia podra realizar supervisiones periddicas en el almacén' tomando en cuenta los

siguientes aspectos:

¥ Se verifica que los pasillos y pallets estén libres antes del inicio de las actividades.

Se evita el introducir contaminaciones a través de polvo, agua o grasa que estan adheridas a empaques de
los insumos que entran a los depositos.

Las cajas de cartén se limpian para eliminar la sumedad antes de ingresarias.

Las puertas se mantiene cerradas para evitar la entrada de cualquier plaga.

No esta permitido dejar productos en los pasillos ni apoyarlos sobre el piso directamente, se deja 45 cm de
perimetro entre los productos y las paredes y 20 cm entre pallet y otro, para facilitar la limpieza y evitar la
presencia de roedores u otras plagas.

Se almacena cada producto de acuerdo al lugar aS|gnado en el depdsito y el orden de almacenamiento sera
de acuerdo las cantidades existentes y a su fecha de vencimiento.

Los productos se identifican de manera clara y legible, por nombre y fecha de vencimiento.

Se garantiza la rotacion de los productos, dado que cuando el producto recién llega se suma a una existencia
anterior; por lo que, la reubicacion garantiza la accesibilidad a los productos mas préximos a vencerse, a fin
de cumplir con el principio: primero — en vencerse, primero — en salir.

16 DE

RSB SRS 5C 5

% Las materias primas se almacenan de manera que no ocasionen contaminacién cruzada con los productos.

elaborados.
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A\ REGLAMENTO DE OPERACIONES ADMINISTRATIVAS PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL
s o PROGRAMA DE COMPLEMENTACION ALIMENTARIA EN EL AMBITO DEL DISTRITO DE VILLA EL SALVADOR

< Los productos de limpieza, desinfeccion, mantenimiento y control de plagas se almacenan de manera que
no ocasionen contaminacion cruzada con las materias primas, insumos y /o productos terminados.

Se registran todas las entradas y salidas de productos en los registros del almacenamiento correspondiente.
El registro de entrada y salida de productos del almacén se debe realizar bajo el método PEPS, primeras
entradas primeras salidas.

Se mantienen los productos organizados de forma tal que su conteo puede ser realizado de forma rapida y
efectiva, ya sea en estiba directa o estanterias (siempre las mismas cantidades y de la misma forma).

Articulo 86.- Al momento de entregar los productos alimenticios se verifica la identidad del responsable del centro de
acopio o del beneficiario quienes deben presentar su documento nacional de identidad DNI y dejar una fotocopiade

dicho documento.

Articulo 87.- Se hace firmar el acta de entrega de productos alimenticios al beneficiario o al responsable de! centro
E VL, dp atencién. Para finalmente registrar su salida.

Q
'\

CAPITULO XIT
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
Articulo 88.- La Municipalidad no realiza cobro alguno por tramite correspondiente a la admisién de Centros de

atencién PCA en sus diferentes modalidades. Sin embargo de existir algtin tipo de costo econémico referido al PCA
este sera establecido segin corresponda en el Texto Unico Procedimientos Administrativo TUPA.

(d’\(-\rtlculo 89.- Sin perjuicio de todo lo sefialado, en caso de presentarse situaciones no contempladas en las normas,
\,ée resolvera teniendo en cuenta Plan de Supervision del PCA y con el mejor criterio entre la Municipalidad Distrital
"‘\’,de Vilta El Salvador y el Comité de Gestion.
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o shw MUNICIPALIDAD DE VILLA EL SALVADOR
qx (05 GERENCIA DE DESARROLLO E INCLUSION SOCIAL
- X 2 SUBGERENCIA DE PROGRAMAS SOCIALES (PCA) MES DE:

ANEXO 1
nicipauo® FORMATO DE BALANCE
El Club de@ MAAIeS: .....coiuireiiicieeeccec ettt ettt ea e et et esneneas NO SIOP ...
- Nombre de [a Presidenta: ...ttt b e CDA it
S (A b (2= To [ =T o (1 ) U OO SOTT Teléfono: .......ccccveeveeeieeeeeeen
AN INFORMACION GENERAL DEL COMEDOR
\ —_N°DE-RACION-PROGRAMADC PROMEDIO-DIARIO COSTO-BEL-MENU
g ) BALANCE GENERAL
s ;
.’z = A
Gope 4 MONTO DEL SUBSIDIO COBRADO S/.
NCIA
GASTOS
N FECHADE | NUMERO DE MONTO GASTADO
PRODUCTOS COMPRADOS COMPRA BOLETA
S/.
INGRESO POR SUBSIDIO S/.
APORTE DEL COMEDOR S/.
TOTAL DE GASTO S/.
1) Solo las“copias de las boletas y/o facturaé, quedaran en custodia del COMEDOR, para su posterior verificacion.
2) Las boletas de compras y/o facturas no deben de contener borrones y/o enmendaduras.
3) Asimismo en el Libro de Actas no debe de contener borrones, de detectar dichos errores no se recibira el balance.
iesannsesertly
onSURSARS N
FIRMA DELAPRESIDENTA FIRMA DE LATESORERA
Nombre: ... NOMDBIe: ...
DNI N e, DN NC: et

Recibido por la Subgerencia
de Programas Sociales - PCA

OBSERVACIONES
La presente Declaracion tiene caracter de DECLARACION JURADA, de acuerdo al art. 6 de la LLey 25307, el fraude o la falsedad en
la documentacién o declaracion determina la falta de cumplimiento del requisito y el inicio de las acciones penales, correspondientes.




ANEXO 2

MUNICIPALIDAD DE VILLA EL SALVADOR

GERENCIA DE DESARROLLO E INCLUSION SOCIAL
SUBGERENCIA DE PROGRAMAS SOCIALES (PCA)

SOLICITUD DE RECEPCION DE BALANCE

~ Ante Ud. conrespeto me presento y expongo

QUE EN CUMPLIMIENTO DE LA LEY 25307, SOLICITO A USTED SE SIRVA ORDENAR A
WUIEN CORRESPONDA RECEPCIONAR EL BALANCE ECONOMICO DEL CLUB DE
» 4

s o]

.............................................................................. CORRESPONDIENTE AL MES

“ADJUNTO:

éﬁj";\FORMATO DE BALANCE
5
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\sw { SRLRQO
3 4 HORARIO DE INICIO:

S i
%% o MUNICIPALIDAD DE VILLA EL SALVADOR
ib,. GERENCIA DE DESARROLLO E INCLUSION SOCIAL
HORARIO FINALIZADA:

SUBGERENCIA DE PROGRAMAS SOCIALES

ACTA DE SUPERVISION

PROGRAMA DE COMPLEMENTACION ALIMENTARIA (PCA)

UBICACION
SI— _AAHH.__SI”—_ O OTROS
COCINA MENOS DE LO PROGRAMADO:
S!

COMEDOR AUTOGESTIONARIO:

; =1k 0
awY
'\/{MODALIDAD DEATENCION: CLUB DE MADRE Sl

EN CASO SEANO, LARESPUESTA

l.- REQUISITOS:
@%\% COMEDOR PERMITE NORMAL LA SUPERVISION AL PROMOTOR(A): sl NO
° _______ ZMARCADA SENALAR LARAZON Y NO SEGUIR LLENANDO ELACTA:
i " j-ngENTACON JUNTA DIRECTIVA VIGENTE: sl NO CUENTA CON LIBRO DEASAMBLEA GENERAL: sl NO
e 46 - POSEE PADRON DE S0008 St NO CUENTA CON CUADERNO DEMENU DIARIO: sl NO
11.- CUENTA CON RESOLUCIONMUNICIPAL VIGENTE: S NO
/,—\(1\ CUENTA CON UN LUGAR ADECUADO PARAALMACENAR LOS ALIMENTOS: sl NO ENCASO SEANO,LARESPUESTA
& o & MARCADA CONSIGNAR LARAZON: et
; Y %\g‘ AEJSALMENTOS SON UTILIZADOS EXCLUSIVAMENTE PARA LA PREPARACION DEL MENU: sl NO EN CASO SEA NO,
%84 ERALY\ RESPUESTAMARCADA SENALAR LOSMOTIVOS .....ocoorereessercsssssssssisissssmssissssssissss s
~DE ENCONTRARAL MOMENTO DE LASUPERVISIONALGUN BENEFICIARIO PREGUNTAR SIRECIBE BUEN TRATOENEL COMEDORY
ANOTAR NOMBRE Y APELLIDO ...ccoocommrrrrrrcrsrscrcern 0]
13.- ELCOMEDOR HA SIDO SUSPENDIDOALGUNAVEZ: Sl NO  ENCASO SEA S, LA RESPUESTA MARCADA CONSIGNAR
...... ANOTAR EL PORQUE:
sl NO  ENCASO SEA

| LAS FECHAS. .............
EDOR PRESENTA IRREGULARIDADES EN LA ADMINISTRACION Y/O FUNCIONAMIENTO

 phunicipa
‘sm\asﬁqu ESPUESTAMARCADA QUE TIPO. oo
: S| NO EN CASO SEA SI, LA RESPUESTA

ﬂ{:'gc;‘i;i\(‘)ﬁ DORTIENEBIENESCEDIDOSENSESIONDEUSODELESTADO ~ Si NO SILARESPUESTAES SI,ELPROMOTOR(A)
SO
awas ERA CONSIGNAR EN CADA CASO ELUSO DEL BIENY ELUSO DADO ...coovooeeorsesersssesssssssesssessosssessossmssssssssmosssss s s ssssessse

lll.- LA SIGUIENTE PREGUNTA SE DEBE DE LLENAR SOLO EN CASO QUE EL COMEDOR SEA SUBSIDIADO
ENALGUNAOQPORTUNIDADNO SEHAHECHOEFECTIVOELCOBRODEL SUBSIDIO

17.-CUANTODE SUBSIDIORECIBE: ..
S| LA RESPUESTA MARCADAES SI, PORQUE: .

Sl NO



18.-ELPRESENTE CASILLEROSE DEBE DE CONSIGNARDETALLADAMENTE DESERELCASODE LAEXISTENCIADEAPROPIACIONILICITA

DEL SUBSIDIO ECONOMICO ENTREGADO O LA EXISTENCIA DE BOLETAS ADULTERADAS.........ccommnreceeesmeaserarenssasseensssssesssecermiresessseee

IV.- ANOTAR EL MENU DE LOS ULTIMOS TRES DIAS ANTERIOR A LA SUPERVISION:

FECHA SOPA SEGUNDO ARROZ
V.- CONCLUSION FINAL DE LA SUPERVISION: -
19.-ELCOMEDOR CUMPLE CON LOREGULADOENELREGLAMENTODELALEY25307:  SI NO DE SERLA

RESPUESTAMARCANDO NO, SENALAR QUE SANCION PROCEDE: SUSPENSION TEMPORAL DE LASISTENCIAALIMENTARIA: SI
NO—O-LA SUSPENSION-TEMPORAL DE-AMBOS: —SI-O

NO — Y/O-SUSPENSION-TEMPORAL DELSUBSIDIO: Sl

LACANCELACIONDELSUBSIDIOECONOMICO sl OLACANCELACIONDEFINITIVADEAMBOS: Si

OBSERVACIONES DEL PROMOTOR(A): ....oieiririeirreectreirceceesetereeeseessesesesessesecesessoessarasecsetsmsmseesssssstsnssosssssnsensenes

...........................................................................................................................................................................................

i

FIRMAY SELLO DEL REPRESENTANTE

Nombre:
DNI:

Cargo:

N0 D [
<L ;;\
57 ="\
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MUNICIPALIDAD DE VILLA EL SALVADOR
GERENCIA DE DESARROLLO E INCLUSION SOCIAL ANEXO 8

SUBGERENCIA DE PROGRAMAS SOCIALES (PCA)

ACTA DE RECOMENDACIONES

MANZANA................... LOTE.........c..... DEL DISTRITO DE VILLA EL SALVADOR, PROVINCIAY

DEPARTAMENTO DE LIMA, SIENDO LAS ..o HORAS, DEL DIA, oo
5] DEL ANO 20...................... SE SUPERVISO EL CENTRO DE
ATENCION DENOMINADO: ....o.veeeeeeeeeeeeesesesesesssaeasaesnessnsssesesssssssensasasnsnsssasasacasscasase DEL CDA: ...........

AL TERMINO DE LA SUPERVISION Y DE ACUERDO A LO OBSERVADO SE RECOMIENDA,
CUMPLIR CON LAS SIGUIENTES OBSERVACIONES: .......oneeerctsecniniscissicisnscsassesssanssinen e

e
, ERENTED
S Ry SOCIALES.

LOS REPRESENTANTES DEL CENTRO DE ATENCION NOS COMPROMETEMOS A CUMPLIR
CON LAS RECOMENDACIONES DADAS POR EL PROMOTOR (A) PARA ASi CONTINUAR CON
EL APOYO ALIMENTARIO QUE RECIBIMOS PARA NUESTROS BENEFICIARIOS



ANEXO 9

LISTA DE SUBSIDIO CORRESPONDIENTE AL MES DE -20__

ATENCION

SiopP

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

MODALIDAD
DE
ATENCION

MONTOS

S/,

REPRESENTANTE LEGAL

DNI

SuB
PROGRAI

RENTE DE
MAS SOCIALES




MUNICIPALIDAD DE VILLA EL SALVADOR
SUB GERENCIA DE PROGRAMAS SOCIALES

KARDEX MANUAL DEL ALMACEN

ANEXO 10

PANTBC- PCA
FECHA DE | N° GUIA DE REINGRESO
PRODUCTOS INGRESO INGRESO.. | REMISION DISTRIBUCION (STOCK)

O
ianlz”
¥

-------------

SUB GERE
PROGRAMAS

NTE OE
SOCIALES




ANEXO 11

MUNICIPALIDAD DE VILLA EL SALVADOR

oy SUB GERENCIA DE PROGRAMAS SOCIALES
)
X 7 ) KARDEX DIGITAL DEL ALMACEN
Monicimanon®
PANTBC - PCA
Producto:

Guia de Remision N°:
Unidad de Medida:

Fechade Vencimiento:
N° de Lote:
N° de Certificado de calidad:




